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Integrou a Legal Latin Advisors em maio de 2024 para desempenhar as funcdes de Office Manager. A sua vasta
experiéncia profissional, permite assegurar o apoio a dreas fundamentais do escritério, como o atendimento
personalizado aos clientes e o apoio a gestao interna do escritdrio, permitindo um funcionamento e organizacao
eficiente do escritdrio e a prestacao de um servico de atendimento impecavel aos nossos Clientes.

Licenciatura em Direito pela Universidade Lusiada de Lisboa
Curso de Preparagdo para Colaborador Autorizado de Notdrio — Ordem dos Notdrios (2018)
Advogada Estagiaria — Ordem dos Advogados CRL (2019)

Atendimento a clientes, apoio administrativo e a gestao interna do escritoério.

Fomento da comunicagao e motivagao entre os elementos que compdem o escritério, nomeadamente sdcios e
demais colaboradores.

Organizacdo de tarefas administrativas, gestao de calendarios e tarefas dos sécios e demais colaboradores.
Colaboracao com a equipa de Ti do escritério.

Apoio a area financeira com a elaboracao de relatérios de informacao contabilistica.

Gestdo de documentacado juridica e de suporte a atos processuais.

www.legallatinadvisors.com


http://www.legallatinadvisors.com/
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